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Sanitka.info

Podrobny postup zalozeni nového souboru pro data:
(Neplati pro klienty, ktefi maji data na vzddleném serveru. Tém je uréen samostatny bod niZe)

A. Spust’te program Sanitka.info jako Administrator (SYSDBA). Napred si promyslete:
Nazev souboru a zacatek ¢islovani dokladl. Doporudujeme v ndzvu souboru hned na zacatku uvést rok
(napt. 2024MediSan) a cislovani doklad( zacit od 1.
Dulezité:
DodrZujte Pravidla pro pojmenovdni souboru. Ndzev vytvorte co nejjednodussi - bez diakritiky, mezer a
interpunkcénich znamének a s vyznacenim roku. Zjednodusite si tak pristup k datim i jejich zdlohovani.
Pokud mate vice pracovist se samostatnym zpracovanim (oddélené datové soubory) a podavate data ke
stejnym pobockam ZP, rozvrhnéte si €isla dokladi na jednotliva pracovisté tak, aby se za cely rok

nepotkala.
Novy soubor vytvofite v menu Soubor — Novy a zadate poZzadované udaje - viz Obr.1, pak dejte OK.

Obr.1
B Movy soubor
Iméno souboru: | 2018MecaSanit |
Popis souboru: | data od ledna |
MNazev firmy: | MecaSanit s.r.o. |
ICZ firmy: 00000001

ICO firmy: 12345678
Doklady gislovat od:

Mésic: 1 ~ Rok: | 2018 ~

w OK 7% Storno

Otevre se okno pro zadavani Vlastnosti souboru, to uzavfete. Napfed je tfeba naplnit iselniky.

B. Naplnéni Ciselniki a databazi
Aktualini ¢iselniky Diagndzy a Odbornosti si stahnéte z naseho webu, rozbalte je (WinRar) a naimportujte
samostatné (Data — Ciselniky — Diagnézy/Odbornosti — tla&itko Import).
Odkaz: http://www.sanitka.info/data/Ciselniky2024.rar
Ze souboru pro r. 2023 si naimportujte databaze lidi a vozidel takto:
Zvolte v nabidce Soubor — Import dat a v okné pro Import dat zaskrtnéte vSechny poZadované databaze
k preneseni. Policko dole data prepsat ponechte prazdné tak, jak je to na obr. 2.
Pokud mate uz Odbornosti a Diagndzy vytvorené ze samostatnych soubord, pfi Importu z loniského roku
tyto Ciselniky nezaskrtavejte.
Poznamka 1: Po vytvoreni nového souboru jsou hodnoty v Ciselniku Dopravni koédy a Ciselniku Zdravotni
vykony nastaveny na zverejnéné hodnoty. Kddy, které v téchto Ciselnicich nepotiebujete, VYMAZTE.
Sestavy budou prehlednéjsi.
Poznamka 2: Pro Interni doklady plati jiny postup — prectéte si Ndvod k internim dokladim.



http://www.sanitka.info/data/Ciselniky2024.rar

CiSoft s.r.o.

Bendova 1087/12, 301 00 Plzeri

Tel.: +420 377 224 237
Obr. 2

info@sanitka.info
www.sanitka.info
Mobil: +420 775 654 049

5_} Import dat

Soubery Sanitka.infe  Soubory CSV QR kédy

Server: | <aktudlni servers b D

Vyberte soubor ze kterého checete data importovat:

DIC: CZ 49197487
info@cisoft.cz
www.cisoft.cz

0_2020TEST - CiSoft s.r.0.
2018TEST - CiSoft s.r.o.
2019L0C - CiSoft s.r.o.

import lidi [ import diagnoz

import vozidel [ import odbormasti

[ import dokladd

'&'Im ort
P

(] import kédG dapravy

[] data prepsat

& Lavrit

Vyberte ze seznamu soubor( ten s daty z pfedchoziho roku, kliknéte na néj (vyznaci se) a kliknéte na
tlaCitko Import. Pak vy€kejte, dokud se nenatahnou vSechny zasSkrtnuté databaze (lidé, vozidla) do
nového souboru, maze to trvat i nékolik minut!!!
Po ukon&eni Importu dat je tfeba zkontrolovat vdechny €&iselniky ( volba Data — €iselniky) a dale doplnit
hodnoty pro aktualni rok v éiselniku Pojistovny (hodnoty bodu).
V pfipadé, Ze mate nasmlouvané kédy 40 nebo kédy pro pausal (54, 56), provedte potiebné Upravy i
v &iselniku kéda dopravy. A NEZAPOMENTE na nastaveni Obce pro uplatnéni pausalt a/nebo kédu ,40¢

—viz obr. 3.

Obr.3

24 Vlastnosti souboru

Soubor Firma Ostatni Zabezpeceni

Cislo posledni daviky:

Daléi gen. davka: | 1

Vanabilni symbol: |

Oblast:

Uplatnéni prep. kédu 40 v obei: | el EREEN I CH NI 5]
Uplatnéni pauzald v obci: Praha (Hlavni mésto Praha)

pouit MapaCZ.info pro nové transporty
varovani na kratké diagnézy v davce
[[] zpiistupnit dispecerim vykaz za nakladova stiediska

W/ OK x Sterno
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Kontrola a dopinéni ¢iselnikdi:
Data — €iselniky - ...
a. Diagnodzy — jenom zkontrolujte, zda je Ciselnik naplnén
b. Dopravni vykony (Vykony prepravy)
Po zalozeni souboru na novy rok je Ciselnik naplnén vSemi kody se spravnymi hodnotami.
Pro r. 2024: Hodnoty dopravnich kodi se nezménily, proto je mozné naimportovat tento Ciselnik
z loriského souboru (2023). Soubor — Import dat — zaskrtnout POUZE ,import kédl dopravy” a nize
,data prepsat"”.
Zkontrolujte kédy podle vyhlasky a nasmlouvanych hodnot. Pokud nékteré kody nepotiebujete,
pfislusné radky odstrante.
U Pausall si nastavte hodnoty pro tento rok.
U kodu pro pausal (54 pro VZP, pfipadné dalSi pausalni kédy) a pro infekéni transport (80, 81)
zkontrolujte zaskrtnuti znaku pausal a/nebo infekéni!!!
V nadstandardni verzi u specialnich koédl pro interni pfevozy zkontrolujte zaskrtnuti znaku Interni.
U kédu, ktery vykazujete jen nékteré pojistovné, je tfeba tuto pojiStovnu vybrat (v detailu
definice kédu)!
POZOR:
Prifazeni Pausalt a kodu ,,40“ probiha automaticky. Je ale tfeba ve ,Vlastnosti souboru® zalozka
Ostatni nastavit Obec pro uplatnéni Pausalu a/nebo kédu 40. — viz Obr. 3.
c. Nakladova strediska - naimportujte ¢iselnik NS (pouze v nadstandardni verzi programu s Internimi
doklady)
d. Odbornosti - zkontrolujte, zda je ¢iselnik naplnén
e. Pojist'ovny - zadejte hodnoty bodu (HB) pro aktualni rok. Aktudlni hodnoty bodu jsou uvedeny ve
vyhlasce nebo v dokumentu InfoServis pro zaloZeni aktudlniho roku.
Napred zadejte hodnoty pro VZP s desetinnou TECKOU (napf. 1.13) — viz obr. 3a. Po zadani se
nabidne automatické doplnéni stejné hodnoty bodu pro v§echny dal$i ZP. M(zete vyuzit a pak opravit
pfipadné rozdily.
Pro odbornosti 709 a 799 se nastavuji hodnoty bodu jinak — viz aktualni InfoServis.
V nadstandardni verzi je tfeba doplnit hodnoty k pojistovné pro Interni transporty.

Stav €iselniku ZP k 1.1.2024:
111 V&eobecna zdravotni pojistovna Ceské republiky, Praha
201 Vojenska zdravotni pojistovna Ceské republiky, Praha
205 Ceska pramyslovéa zdravotni pojistovna
207 Oborova zdravotni pojistovna zaméstnancl bank a pojistoven, Praha
209 Zaméstnanecka pojistovna SKODA, Mlad4 Boleslav
211 Zdravotni pojistovna Ministerstva vnitra CR, Praha
213 Revirni bratrska pokladna, Ostrava
333 Pojistovna VZP, a.s.

f. Uzemni pracoviité VZP - zkontrolujte, zda je &iselnik naplnén
g. Zdravotni vykony — pro ZS a PPNP zkontrolujte, zda je Ciselnik naplnén, pocet bodl je nastaven na

aktudlni hodnoty. V pfipadé, Ze zdravotni vykony nepotiebujete, vymazte vSechny zaznamy.

Obr. 3a

. Zdravotni pojistovna

Kéd: 111

MNazew: Wieobecna zdravotni pojistovna

Cena za bod [KEL l upravena (sniz./F5) [KE]:

Ref. body: ref. pacienti:

il
il

Platnost od: 01.01.2020 = do: 01.01.2100 =

pojistovna interniho dokladu

W OK ﬁ Storno

[] pouzit uprav. sazbu pro zdravotni vykony
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C. Doplnéni dalsich udaja o vasi organizaci
V menu Soubor — Vlastnosti souboru — zalozka Firma doplnite:
- Kéd VZP - vyberte vam pfisluSnou okresni pobocku

- Pracovisté - doplite ICP (které vyplfiujete na doklady), nazev pracovi$té a jeho odbornost

Zadejte vSechna vaSe pracovisté, za ktera budete zpracovavat data v tomto souboru.
- Razitko — pokud potiskujete doklady (€ast B) na tiskarné, pfipojte bitmapovy obrazek razitka
Budete-li doklady tisknout na tiskarn&, doplite si v poli pro Razitko soubor (obrazek.bmp) s razitkem.
Nemate-li moznost opatfit si razitko v digitalni podobé (jako obrazek.bmp), radi vam s tim pomGzeme.
ZaSlete nam na papiru otisk razitka, my ho naskenujeme a upravime do souboru a zasleme vam ho e-
mailem.

D. Nastaveni poCatku Cislovani davek a dalsi parametry
Soubor — Vlastnosti souboru — zalozka Ostatni - zkontrolujte nebo nastavte si Udaj
DalSi gen. davka: 1 nebo €islo davky v rdmci celé organizace.

POZOR! Nezapomente v krajskych méstech nebo v Praze nastavit obec pro kéd 40 a pro pausal. Pak
teprve se budou kody ,40“ a pausaly pfi pofizovani dokladud ,34" automaticky pfidélovat.

E. Vyberte uZivatele souboru (kdo k souboru bude mit pfistup) a definujte jeho funkci.
Role Dispecer, Operator nebo Ctenaf: pofizovani doklad(l doporucujeme v roli Dispecer, generovani davek
v roli Operator, pro vedeni podniku je uréena role Ctenaf - vidi vie, nezasahuje do dat ani nastaveni
parametru.
V menu Soubor — Vlastnosti souboru — zalozka Zabezpe€eni - viz Obr. 6

F. Zkontrolujte jesté naplnéni databazi lidi (filtr - fidi¢i, pacienti) a vozidel. Pfipadné upravte podle potfeb
pro aktualni rok. Zredukujte stara vozidla i jiz nepracujici fidiCe. A ted’ je ta prava chvile pro zménu
cislovani v databazich (vozidla, fidi¢i). Pozdéji béhem roku uz je to problematické.

Pokud je v databazi ridi¢d a/nebo vozidel vice nez 10, Cislujte tak, aby se jejich seznam sefadil podle vasich
potieb (Cislo je text). Priklad: 101, 102 apod.

Obr. 6
H

Soubor | Fima | Ostatni Zabezpeeni |

Seznam ufivateld s pristupem k souboru:

DISPECER

KVETA

| 7 piidat | 3¢ odstranit |

- Role wivatel
" Zendf (mize data jen prohlzet)
% dispefer (mize data ménit, zpracovavat)

= operétor (jako dispefer + ekonomicke souhrny)

W OK | % Stomo |

A timto poslednim krokem jste pripraveni na porizovani dokladd v aktualnim roce
Pokud si na zalozeni souboru na novy rok pomoci tohoto navodu netroufnete, vyuzijte nasi sluzby
technickd pomoc on-line a e-mailem nebo telefonicky si objednejte ¢as, kdy se vdm budeme
vénovat a soubor vam pfipravime.
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Vzdaleny server - zaloZzeni nového souboru pro data na dalsi rok
(pro klienty, ktefi maji data na vzddleném serveru)

Zalozeni souboru pro aktualni rok pfipravi poskytovatel této sluzby. Soubor/soubory zalozime a pfipravime
stejné jako v pfedchozim roce. Zmény (jiné ICZ, jiné Cislovani doklad(i nebo davek nebo jiné speciality) je tfeba
nahlasit pfed zaloZenim souboru.

V souborech budou nastaveny c&iselniky: diagnézy, dopravni vykony, odbornosti, pojistovny, izemni pracovisté
VZP a zdravotni vykony.

Databaze lidi a vozidel naimportujeme z pfedchoziho roku.

Nastaveni vlastnosti souboru a ciselnik( si zkontrolujte v novém souboru hned na zacatku stejné, jako je
uvedeno v bodech C, D, E a F v pfedchozim odstavci. Upravy v &iselnicich a vlastnostech souboru miizete
provadét jako uzivatel v roli Operator.

Pokud se vyskytnhou nesrovnalosti, opravte je, pfipadné nas hned kontaktujte.

Registraéni kli€e na aktualni rok

Postupné budeme rozesilat nové registracni kli¢e, platnost starych vyprsi 15. ledna. Mate tedy dost ¢asu v klidu
uzaviit davky za prosinec a zalozit si novy soubor na tento rok.

Teprve nékolik dni pfed vyprSenim jejich platnosti vas za¢ne program upozorfiovat na vyménu klice. Az vyprsi
doba platnosti lonského klice (tj. dne 16.1.), pfi prvnim spusténi programu zadate novy kli¢ (zkopirujete ze
zaslané tabulky) a mlzete pokracovat v bézné praci.

POZOR! Antivirovy program AVAST radéji pfed zadanim nového klic¢e na 10 min. vypnéte. V nékterych
pfipadech bude zapotfebi spustit program ,jako spravce”. Nékteré instalace AVG také brani zméné.

Mapovy systém:

Sluzbu mapového serveru upravenou pro potieby zdravotnictvi dodavame pod obchodni znackou
,Kilometrovnik PRO Z .

UZivatelé, ktefi budou nadale vyuzivat na§ mapovy systém, obdrZi nové registracni klice také k této sluzbé.

Sluzbu zaregistrujete na dal3i obdobi spusténim klienta mapového systému ikonou , bude vyZadovat od
16.1. zadani nového registraéniho klice.
Dejte pozor, abyste nezaménili registracni klice k obéma programim, zasilame je v jedné tabulce spole¢né.

Pfipominame znovu moznost nahlasit nam mistni do€asné upravy komunikaci (rekonstrukce, uzavirky,
zmény prujezdnost, zimni uzavirky apod.), které mizeme vystavit (zadat do databaze docdasnych Uprav
komunikaci) a tim vas zbavit starosti s Upravami vypoétenych vzdalenosti. Tyto Upravy jsou v mapovém
systému uchovavany a muzete si je kdykoliv v pfislusném obdobi vyhledat a zdokladovat zdravotni pojisStovné
tiskovym vystupem.

Technicka pomoc ON-LINE:

Pokud potfebujete pomoci se zalozenim souboru na novy rok, dojednejte si s nami €éas a my vam s tim
pomoci vzdaleného pfistupu k vaSemu pocitai pomidzeme. Pokud nemate na ploSe vaseho PC ikonu
.Sanitka.info SOS*, pfipravte se na spojeni s nami instalaci modulu pro vzdalenou spravu TeamViewer QS

z naSeho webu: najdete v sekci ,ke staZeni“nebo pfimo z tohoto odkazu:
http://www.sanitka.info/data/TeamViewerQS cs-idcmh8xp3n.exe

Jako hot-line vyuzivejte pro spojeni s nami tato telefonni &isla:
pevna linka: 377 224 237 a mobilni: 775 654 049.

Pred zalozenim souboru si nezapomerite zjistit a rozmyslet:
1. cislovani doklada tak, aby nekolidovalo s jinymi fadami dokladd (v nemocnicich) nebo s jiz
odevzdanymi davkami v témzZe roce
Cislovani davek - &islovani davek v ramci celé organizace apod.
€islo pobocéky VZP, pod kterou patfite — Ciselnik poboé&ek je v programu k dispozici
kdo k souboru s daty bude mit pfistup a jaky (administrator, operator, dispecer, ¢tenar)
Hodnoty pausala na dal$i obdobi

arwnN



http://www.sanitka.info/data/TeamViewerQS_cs-idcmh8xp3n.exe

CiSoft s.r.o. info@sanitka.info DIC: CZ 49197487
Bendova 1087/12, 301 00 Plzen www.sanitka.info info@cisoft.cz
Tel.: +420 377 224 237 Mobil: +420 775 654 049 www.cisoft.cz

ZASADY platné pro praci v programu Sanitka.info:

1. 1 firma (jedno ICZ) — na 1 rok = 1 soubor
a je mozné data pofizovat na vice pracovistich najednou do 1 souboru
| v jedné firmé pro jiné ICZ je potfeba zaloZit jiny datovy soubor.

2. Cislo dokladu je jedine&né v roce ( v jednom souboru )
Program pfidéluje Cisla automaticky od zadaného ¢isla prvniho dokladu (pfi zaloZeni souboru) po jedné.
pfepsat jinym. Tim zabranite vynechavani ¢isel dokladu v fadé.

3. PFi generovani davek a ruznych vystupech se data pro jednotlivé zdravotni pojistovny vybiraji
automaticky bez vlivu operatora.

4. Nastavte si spravné hodnoty bodu pro kazdou ZP v Data — Ciselniky — Pojistovny...

5. Kilometrovnik PRO Z ® - aktualni nastaveni vypoctl tras je zobrazeno na spodnim okraji okna programu
—viz Obr. 7.

6. Cislo prvni davky nastavite ve vlastnostech souboru (zalozka Ostatni, viz Obr.3). Dokud davku
neuzaviete, mizete ho ménit. Uzavrete-li davku za mésic, €isla vygenerovanych davek uz nezménite
a dalsi davky budou gislovany od posledniho uzavieného cCisla. Nejste-li si jisti, jak je to s Cislovanim
davek, podivejte se do Zpracovani — Seznam davek. Tam jsou v§echny uzaviené davky.

7. Po uzavfeni davky nemUzete jiz zménit Eislo davky ani €islo konkrétniho dokladu — mlzete ale doklad
opravit a vygenerovat opravnou davku.

8. Opravou dokladu pro opravnou davku se zméni udaje v dokladu, ale nezméni se jeho Cislo a jeho
puavodni znéni. Do opravné davky muzete také pfidavat nové doklady.

9. Data pofizujte a kontrolujte v roli Dispecera, roli Operatora pouzivejte pro Upravy v Ciselnicich a pfi
generovani davek pro pojistovny, uzavirani davek nebo tisku vysledkl (rlznych sestav).

10. Roli Administratora (uzivatel SYSDBA) ponechte pro zakladani soubor( a nastaveni pfistupovych prav.
Nékdy je potfeba po instalaci nové verze nebo po zadani registraéniho klice poprvé spustit program
v roli administratora (jako SYSDBA). Takovy pfipad vzdy oznamime. Zadavani pfistupu k souboru je na
Obr. 6.

11. Uzivatelé, ktefi maji data na vzdaleném serveru, roli administratora pozbyvaji. Tuto roli ma pouze
poskytovatel sluzby.

ZALOHOVANI DAT
Zalohujte tak Casto, jak jen to jde. Stadi ukladat kopie souboru s aktualnimi daty (napf. 2023DZS.fdb) a
souboru config.fdb (obsahuje nastaveni programu a vase zadavana zdravotnicka pracovisté — ICP) na
zalohovaci médium - nékam mimo podcitaé/notebook. Tyto soubory se nachazeji v adresafi Sanitka, ktery
jste si pro data vytvofili.
Uzivatelé, ktefi maji data na vzdaleném serveru, zalohovani dat neprovadéji. Poskytovatel sluzby zajiStuje
zalohovani soubord 2x denné.
Doporuéeni: Soubory z minulych let (2017 a starsi) jiz pravdépodobné nepotfebujete mit aktualné k dispozici
a muzete je odlozit (pfemistit) na néjaké zalohovaci médium (CD, USB flash apod.) nebo si vytvofit v adresafi
Sanitka podadresai Archiv a tam fyzicky pFfemistit pfislusné soubory (déla se mimo program — pfenést
soubory). V programu v seznamu souborll (Soubor — Otevfit) odstrarfite staré soubory - vybérem souboru a
klikem na Cerveny kfizek vpravo nahofe. Odstrani se tak nazev souboru ze seznamu.
Zjednodusite si tak vybér souboru pro aktudlni pofizovani.

Spusténi programu po zméné registracniho kliCe je poprvé potfeba provést jako administrator a prihlasit se
do programu jako uzivatel SYSDBA. DalSi spusténi a pfihlaSeni neni uz nijak omezeno.

Obr. 7
A% Sanitka.info: 1018_TEST
Soubor Data Zpracovani Mastroje  MNapovéda |
W
Firma: CiSoft s.r.o. Obdobi: 12/18 -
I Doklady [T% Stazky &% Vozidla 3 Lidé (3} Adresy
Cislo Druh Datum 0d Do ZP cp Jméno Divod Pi. Km
< >
Filtr: | vie ~ ,J Nowvy Oteviit Odstranit
@ MapaCZ.info _szsdba administrator 2. ledna 2019
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